FICHE DE POSTE

Corps (grades) : Chef d'exploitation - filiere technicien Poste numéro : 60921

Spécialité : - sans spécialité

Correspondance fiche métier : A déterminer

LOCALISATION
Service : Service du paysage et
Direction : direction des espaces verts et de I'environnement de 'aménagement - Division
urbanisme et paysage

Adresse : 103 avenue de France
Code Postal : 75013 Ville : PARIS

Acces : Bibliotheque Frangois

Arrondt ou Departement : 13 Mitterrand /RER C/Tramway T3

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE

La DEVE crée, exploite, gére et valorise les espaces verts parisiens ainsi que les bois de Boulogne et de
Vincennes et les 20 cimetiéres parisiens. Elle gére aussi les arbres de I'espace public. La DEVE traite des
guestions environnementales liées a la Ville et sensibilise les parisien.nes au respect de I'environnement. Elle
emploie 3200 agent-e-s.

NATURE DU POSTE
Intitulé du poste : Chargé.e de projet et du suivi numérique et informatique
Contexte hiérarchique : Sous l'autorité du chef de division ou de ses adjoints
Encadrement : OUI

Activités principales : La division Urbanisme et Paysage est une équipe pluridisciplinaire de onze personnes,
travaillant au sein du Service du Paysage et de 'Aménagement (SPA) et comprenant un chef de division ingénieur
ST, deux ingénieurs, quatre paysagistes et assistants paysagistes, trois techniciens paysagistes dont un objet du
recrutement, une secrétaire et un apprenti/stagiaire. Le SPA assure le suivi des études urbaines, la faisabilité, la
conception, la réalisation et la rénovation des jardins et espaces végétalisés parisiens, depuis les premiéres études
préalables jusqu’a la livraison des aménagements, en tant que maitre d’'ouvrage délégué ou maitre d’ceuvre, selon
les opérations. Au sein du SPA, la division urbanisme et paysage est en charge du suivi des études urbaines avec
la direction de I'urbanisme, de la faisabilité des futurs jardins et des études paysagéres de rénovation des jardins
existants.

Attributions
Mission conception :

- Participer a la mise au point technique des études paysagéres réalisées en maitrise d’ceuvre interne lien avec les
ingénieurs et les paysagistes/assistants paysagistes (phase conception : conception technique relative aux
différents réseaux, piéces techniques de marchés — écrites et graphiques, estimation financiére, DT-DICT),

- Participer a I'analyse technique des études pilotées par des prestataires extérieurs (SEM, SPL, Bailleurs sociaux,
etc.) en vue d’émettre des avis techniques a chaque phase du projet (Esquisse, AVP, PRO, DCE).

- Participer au suivi des chantiers des projets ayant vocation a étre remis a la Ville et pilotés par des prestataires
extérieurs en vue de s’assurer du respect des préconisations de la DEVE (en lien avec les services exploitation de
la DEVE : SEJ, SAB)

Mission transversale :

- Participer au suivi des moyens numériques et informatiques du service (suivi du parc existant, des PC, des



logiciels et des différents matériels, recensement des besoins, suivi des demandes d’accés aux logiciels, suivi des
interventions de la DSTI sur le parc, prospective sur les outils, notamment les logiciels)
- Assurer le reporting des projets sur SIG-V, suivre les demandes d’accés et les incidents éventuels correspondants

PROFIL SOUHAITE

Qualités requises Connaissances professionnelles Savoir-faire
N°1 Sens de l'organisation, méthode [N°1 Connaissances techniques dans [N°1
et rigueur les domaines de I'espace public et
des espaces verts
N°2 Capacité a travailler en équipe  |[N°2 Capacité d’analyse technique de |N°2
documents d’études Esquisse, AVP,
PRO
N°3 Connaissances en génie urbain, |[N°3 Maitrise souhaitée des logiciels |N°3
infrastructure et informatique )Autocad, Excel, Word, Power point
N°4 N°4 Suivi et coordination de chantier |N°4
N°5 N°5 N°5

Formation et / ou expérience professionnelle souhaitée(s) : Domaines infrastructure et espaces verts

Nom : Laurence LEJEUNE - cheffe du service - Vincent MERIGOU

vincent.merigou@paris.fr

Bureau : Division urbanisme et paysage

Service : Service du paysage et de 'aménagement

Adresse : 103 avenue de France 75013 Paris

Tél: 01.71.28.51.41 -
01.71.28.51.42

Email : laurence.lejeune@paris.fr
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