FICHE DE POSTE

Corps (grades) : Chef d'exploitation - filiere technicien Poste numéro : 63496
Spécialité : - sans spécialité

Correspondance fiche métier : A déterminer

LOCALISATION

Service : Délégation aux
Territoires / Section Territoriale de
Voirie Sud-Est / Subdivision du
12éme arrondissement

Direction : direction de la voirie et des déplacements

Adresse : 205 rue de Bercy

Code Postal : 75012 Ville : PARIS
Arrondt ou Département : 12 Acces : Métro : Ligne 1-14 / RER :
Gare de Lyon

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE

La délégation aux territoires est constituée de six Sections Territoriales de Voirie, de la Section des Tunnels, Berges et
du Périphérique et de la Section (STBP), de la Section de Maintenance de I'Espace Public (SMEP) et de la Mission de
I'Action Territoriale (MAT).

NATURE DU POSTE
Intitulé du poste : Adjoint.e & la cheffe de la subdivision du 12éme arrondissement (F/H)
Contexte hiérarchique : sous l'autorité du chef de la subdivision d'arrondissement

Encadrement : OUI 8 chargés de secteur
Activités principales : L'adjoint.e a la cheffe de la subdivision aura comme mission de :

- Assurer une supervision générale et un contréle détaillé :

Du traitement des anomalies (Dans ma Rue et sighalements a la SMEP)

Des demandes d'occupation et d'intervention sur le domaine public (CITE)

De la tenue des chantiers

Chacune de ces missions relevant de la responsabilité des chargés de secteur.

- En étroite collaboration avec le chef de subdivision, répondre aux sollicitations de la mairie d'arrondissement, de la
DVD, des autres directions de la mairie de Paris, des usagers.

- Contribuer a I'élaboration de la programmation budgétaire et donc a I'établissement des documents nécessaires.
- Etablir les devis, au moins au niveau macro, pour estimer le montant des opérations.

- Apporter assistance et expertise aux chargés de secteur pour les opérations pour lesquelles la subdivision est maitre
d’ceuvre travaux.

- Contribuer a I'animation de la subdivision : le coordonnateur technique opérationnel facilite la bonne communication
et le partage de l'information et harmonise les pratiques des chargés de secteur tant en gestion de voirie qu’en maitrise
d’ceuvre travaux.

Le.la adjoint.e & la cheffe de la subdivision sera amené.e a :

- Avoir des contacts avec les élus, les riverains, les entreprises, les concessionnaires, les acteurs institutionnels

- Jouer le réle de facilitateur au sein de la subdivision

Poste de Chef d'exploitation de la filiere technique.

Spécificités du poste / contraintes :

PROFIL SOUHAITE

Qualités requises Connaissances professionnelles Savoir-faire

N°1 Sens des rapports humains, esprit IN°1 Voirie, réseaux divers (souhaité) [N°1
d'équipe, diplomatie




N°2 Réactivité

N°3 Expression écrite et orale soignée,
rigueur

N°4 Esprit d'analyse et de synthése
N°5 Autonomie

N°2 Progiciels bureautiques : Word,
Excel, Outlook, Power Point

N°3 Une connaissance des
applications informatiques
bureautiques et spécifiques a la mairie
de Paris (GO, ROMEO, CITE, Dans
Ma Rue, ...) est un plus

N°4

N°5

N°2

N°3

N°4
N°5

Formation et / ou expérience professionnelle souhaitée(s) : Travail en équipe / Voirie, réseaux divers (souhaité)

CONTACT

Nom : Nicolas MOUY, Chef de la Section
Bureau : Renélia VANON, Cheffe de la subdivision / Email :

renelia.vanon@paris.fr
Service : STV Sud-Est

Adresse : 205 rue de Bercy - 75012 PARIS

Tél : 01.44.87.43.10/
01.44.87.43.30

Email : nicolas.mouy@paris.fr

Poste a pourvoir a compter du : 04/03/2022


mailto:nicolas.mouy@paris.fr

