
 
FICHE DE POSTE  

Corps (grades) : Chef d'exploitation - filière technicien  Poste numéro : 65925  

Spécialité : - sans spécialité  

Correspondance fiche métier : A déterminer  

LOCALISATION  

Direction : Direction des constructions publiques et de l'architecture  
Service : SeLT - Section 
d'architecture des locaux du 
personnel d'activité (SALPA)  

Adresse : 7, avenue de la Porte d'Ivry  

Code Postal : 75013                Ville : PARIS  

Arrondt ou Département : 13  
Accès : Métro ou T3A station Porte 
d'Ivry  

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE  

La Section d’Architecture des Locaux du Personnel et d’Activités (SALPA) composée d’environ 190 personnes, est le 
service référent de la Ville en matière de travaux d’entretien et de grosses réparations pour les locaux de travail. 
 
La SALPA gère un patrimoine 286 sites à la DPE (garages, déchetteries, resserres à sel, lieux d’appels, bureaux, 
divers), 190 sites de la DEVE, 11 sites à la DVD (brigades, bureaux), ainsi que les implantations de la DPMP.  

NATURE DU POSTE  

Intitulé du poste : Adjoint à la Cheffe de la subdivision Etudes et Travaux Nord  

Contexte hiérarchique : Sous l’autorité de la Cheffe de Subdivision  

Encadrement : OUI   5, agents  
Activités principales : Sous la direction d’un Chef de Section et de son adjointe, elle est composée d’un pôle « 
Etudes et Travaux » réparti sur deux secteurs (Nord/Sud), un pôle « Exploitation Technique », un pôle administratif et 
un pôle dessinateur, et de deux ateliers.  
 
Activités principales :  
- Opérations de travaux de construction, de réhabilitation et d’entretien et de maintenance des équipements et du 
patrimoine bâti; 
- Gestion administrative, financière et technique des opérations de travaux de construction, de réhabilitation et 
d’entretien et de maintenance des équipements et du patrimoine bâti ; 
- Veille au respect des objectifs financiers ; 
- Surveillance de l’état du patrimoine et propositions de programmation des travaux de gros entretien ; 
- Suivi des procédures d’analyse des offres et d’attribution ; 
- Participation aux Visites Techniques d’Architecture. 
- Encadrement de l’équipe des 6 conducteurs d’opérations (AM/TS) du secteur 
- Sur les arrondissements 8-9-10-11-16-17-18-19-20 ainsi qu’au Bois de Boulogne et dans quelques implantations en 
Ile de France (Aubervilliers, Romainville, Achères, Pantin, Clichy, Saint Ouen) 
- Conduite des grands projets 
Spécificités du poste / contraintes : Forte autonomie d’intervention en itinérance sur le périmètre des équipements 
en gestion, nombreuses relations avec les directions gestionnaires, la hiérarchie et le personnel  

PROFIL SOUHAITÉ  
Qualités requises  Connaissances professionnelles  Savoir-faire  

N°1 Organisation  N°1 Code des marchés publics  N°1 Analyse d’offre et rapport attribution  

N°2 Aptitude à la conduite de projet et 
au travail en équipe  

N°2 Procédures financières et 
budgétaires de la Ville de Paris  

N°2 Rédaction de tableaux de bord  

N°3 Autonomie, dynamisme  N°3 Techniques du bâtiment  N°3 Encadrement d’équipe  

N°4 Sens des responsabilités  N°4 Organisation de la Ville de Paris  N°4 Utilisation courante des outils 
bureautiques  

N°5  N°5 Sécurité et protection des 
travailleurs  

N°5  

Formation et / ou expérience professionnelle souhaitée(s) : C.E - T.S  

CONTACT  

Nom : Michel TONIN, chef de la section - Elisa HEURTEBIZE, Adjointe  Tél : 01 71 28 54 91/ 01 71 28 55 20  

Bureau : Section d’architecture des locaux du personnel et d’activité  
Email : 
michel.tonin@paris.fr/elisa.heurtebize@paris.  

Service : Service des locaux de travail  

Adresse : 7, avenue de la Porte d'Ivry - 75013 PARIS  

Poste à pourvoir à compter du : 01/12/2022       
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