FICHE DE POSTE
Corps (grades) : Chef d'exploitation - filiere technicien Poste numéro : 72386
Spécialité : - sans spécialité
Correspondance fiche métier : A déterminer

LOCALISATION

Service : Délégation aux
Territoires - - Section Territoriale
de Voirie Centre - Subdivision du
Centre

Direction : direction de la voirie et des déplacements

Adresse : 31, rue Mauconseil

Code Postal : 75001 Ville : PARIS
Acceés : Métro: Etienne Marcel,
Arrondt ou Département : 75 Les Halles, Louvre Rivoli, RER: A,
B, D, BUS: 48 67 74 29

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE

Au sein de la Direction de la Voirie et des Déplacements, la Délégation aux Territoires comprend 6 sections
territoriales de voirie, chacune en charge sur son territoire, et selon les champs de compétence de la DVD, de la
maintenance du patrimoine et de la gestion de voirie, ainsi que de projets et travaux d'aménagements, une section
en charge des tunnels, des berges et du périphérique et section de la maintenance de I'espace public en régie.

NATURE DU POSTE
Intitulé du poste : Adjoint.e au chef et a la cheffe adjointe de la subdivision du Centre (F/H)
Contexte hiérarchique : sous l'autorité du chef de la subdivision d'arrondissement et de la cheffe adjointe de la
subdivision
Encadrement : OUI 10 chargés de secteur et 2 techniciens et 1 aide chargé de secteur
Activités principales : La délégation comprend en central 3 pbles en charge du pilotage des différents sujets mis
en ouvre par les sections : un pdle accessibilité et sécurité des infrastructures, un p6le Projets et Aménagements et
un péle gestion de l'espace public.
La STV Centre est une entité déconcentrée relevant de la délégation aux territoires, elle constitue ainsi le service
représentant la DVD sur les arrondissements du Centre, des 9¢ et 10é arrondissements. Elles sont les
interlocutrices principales des Mairies d'arrondissement pour la DVD.
Le présent poste s'inscrit au sein de la subdivision Centre.

La subdivision Centre est encadrée par un chef de subdivision et une cheffe adjointe, elle s'appuie sur 2 adjoints
CE (issus des filieres maitrise et technique), 10 chargés de secteurs, répartis sur les 4 arrondissements de Paris
Centre (1-2-3-4), 1 aide chargé de secteur et une cellule techniqgue composée de 2 techniciens.

L'adjoint.e au chef et a la cheffe adjointe de la subdivision Centre aura comme mission de :

1- Contribuer au pilotage de la subdivision, en bindbme avec I'Adjoint CE Maitrise, sur les missions suivantes de
gestion de voirie relevant des chargés de secteur :

- Surveillance et entretien du patrimoine

- Traitement des anomalies (Dans ma Rue et signalements a la SMEP)

- Instruction des demandes d'occupation et d'intervention sur le domaine public (CITE)

- Bonne tenue des chantiers

II/Elle pourra étre amené.e a prendre en charge des dossiers complexes de gestion de voirie et les réponses aux
sollicitations complexes des usagers ou des élus.

2- Contribuer au suivi et & la bonne exécution des actions transverses et des objectifs de la direction en assurant le
suivi et reporting des actions menées par la subdivision dans les outils dédiés (tableaux, cartes CAP Géo, future
GMAQO, etc.).

Cela concerne notamment : réfections des pieds d'arbres, réfections de fouilles, réfection de passages piétons,
QAA, mise en place de mobiliers spécifiques comme les sanisettes, etc.

3- Contribuer a la programmation et au suivi des travaux, en bindme avec I'Adjoint CE Maitrise.

Il s'agit notamment de :

- Apporter assistance et expertise aux chargés de secteur pour les opérations pour lesquelles la subdivision est
maitre d'ouvre travaux.

- Participer a I'élaboration de la programmation budgétaire et a I'établissement des documents et estimations
nécessaires

- Suivre la bonne exécution des budgets alloués a la subdivision (BF et Bl)

- Assurer le reporting des opérations dans les outils prévus et notamment en fin d'opérations pour la mise a jour des
différentes bases de données (arrétés définitifs, plans de voirie, etc.)



4-Assurer le pilotage de la cellule technique composée de deux techniciens (cat. B) dont les missions comprennent
notamment :

- Visite et contrdle annuel des ouvrages d'art sous la gestion de la subdivision

- Supervision et mise en ouvre des travaux liés a la signalisation lumineuse tricolore et a I'éclairage public

- En lien avec les chargés de secteurs, établissement et gestion des comptes de tiers.

- Emission des avis techniques (IT, événements, tournages, permis de végétaliser, etc.).

Le.la adjoint.e au chef et a la cheffe adjointe de la subdivision Centre sera amené.e a :

- Avoir des contacts avec les élus, les riverains, les entreprises, les concessionnaires, les acteurs institutionnels
- Jouer le rdle de facilitateur au sein de la subdivision et a assurer la bonne communication des informations et le
partage de l'information au sein de la subdivision.

- Favoriser I'harmonisation des pratiques des chargés de secteur au sein de la subdivision Centre.

Spécificités du poste / contraintes :

PROFIL SOUHAITE

Qualités requises Connaissances professionnelles Savoir-faire

N°1Sens des rapports humains, espritN°1Voirie, réseaux divers (souhaité) [N°1
d'équipe, diplomatie

N°2Réactivité N°2Progiciels bureautiques : Word, |N°2

Excel, Outlook, Power Point
N°3Expression écrite et orale N°3Une connaissance des N°3
soignée, rigueur applications informatiques

bureautiques et spécifiques a la
mairie de Paris (GO, CITE, Dans Ma
Rue, .) est un plus

N°4Esprit d'analyse et de synthése |N°4 N°4

N°5Autonomie N°5 N°5
Formation et / ou expérience professionnelle souhaitée(s) : Travail en équipe / Voirie, réseaux divers (souhaité)

CONTACT

Tél : 01.44.76.65.20
/01.44.76.65.01

Bureau : Estelle BEAUCHEMIN, Cheffe de la Section / Email : Email :
estelle.beauchemin@paris.fr Benjamin.fernandes@paris.fr

Service : Délégation aux Territoires - STV Centre - Subdivision Centre
Adresse : 31, rue Mauconseil - 75001

Nom : Benjamin Fernandes Chef de la Subdivision

Poste a pourvoir a compter du : 05/10/2023
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