
FICHE DE POSTE  

Corps (grades) : Chef d'exploitation - filière technicien  Poste numéro : 72853  

Spécialité : - sans spécialité  

Correspondance fiche métier : Technicien(ne) d'espace public de voirie  

LOCALISATION  

Direction : direction de la voirie et des déplacements  
Service : STV Sud-Est - Subdivision 

du 13ème arrondissement  

Adresse : 205 rue de Bercy  

Code Postal : 75012                Ville : PARIS  

Arrondt ou Département : 75  Accès : RER/Métro : Gare de Lyon  

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE  

Le service des territoires est constitué de six Sections Territoriales de Voirie, de la Section des Tunnels, Berges et du 

Périphérique et de la Section (STBP), de la Section de Maintenance de l’Espace Public (SMEP) et de la Mission de 

l’Action Territoriale (MAT).  

Il est dirigé par une chef de service, assistée d’un adjoint qui cumule cette fonction avec celle de Chef de la Section de 

Maintenance de l’Espace Public. 

NATURE DU POSTE  

Intitulé du poste : Adjoint(e) à la cheffe de subdivision du 13e arrondissement (H/F)  

Contexte hiérarchique : sous l'autorité de la cheffe de la subdivision du 13e arrondissement  

Encadrement : OUI   9 chargés de secteur  

Activités principales : La STV Sud-Est comprend un pôle ressources, une subdivision projets et 2 subdivisions 

d’arrondissements. 

 

Activités principales :  

 

L’adjoint au chef de subdivision aura comme mission de : 

 

• Assurer l’intérim du chef de subdivision en son absence 

• Assurer une supervision générale des affaires techniques de la subdivision : éclairage public, signalisation lumineuse 

tricolore, traitement des anomalies (Dans ma rue), portail Cité, tenue des chantiers, … 

• Assurer une coordination au niveau macro des interventions programmées sur l’arrondissement, et assister le chef de 

subdivision lors de la réunion trimestrielle de coordination des travaux 

• Répondre aux instructions techniques des projets de travaux tiers sur le domaine public, et autres occupations 

temporaires, y compris permis de végétaliser 

• Instruire les demandes de tournages de films et de manifestations évènementielles sur l’espace public 

• Elaborer les conventions financières liées aux comptes de tiers à partir des éléments fournis par les chargés de 

secteur 

• Participer à l’élaboration de la programmation budgétaire et donc à l’établissement des documents nécessaires 

• Etablir les devis, au moins au niveau macro, pour estimer le montant des opérations 

• Appuyer les chargés de secteur dans le suivi des travaux des opérations d’aménagement complexes (aménagement 

de bandes plantées, …) 

• En étroite collaboration avec le chef de subdivision, répondre aux sollicitations de la mairie d’arrondissement, de la 

DVD, des autres directions de la mairie de Paris, des usagers, … 

• Assurer les visites annuelles de contrôle des ouvrages d’art et en rédiger le compte-rendu 

• Contribuer à l’animation de la subdivision : l’adjoint facilite la bonne communication et le partage de l’information 

 



L’adjoint sera amené à : 

 

• Se déplacer sur le terrain et assurer des visites de chantier 

• Avoir des contacts avec les élus, les riverains, les entreprises, les concessionnaires, les acteurs institutionnels, … 

• Jouer le rôle de facilitateur au sein de la subdivision  

Spécificités du poste / contraintes :  

PROFIL SOUHAITÉ  

Qualités requises  Connaissances professionnelles  Savoir-faire  

N°1 Sens des rapports humains, esprit 

d’équipe, diplomatie  

N°1 Voirie, réseaux divers (souhaité)  N°1 Animation d’équipes  

N°2 Réactivité  N°2 Progiciels bureautiques : Word, 

Excel, Outlook, Power Point  

N°2  

N°3 Expression écrite et orale soignée, 

rigueur  

N°3 Une connaissance des 

applications informatiques spécifiques 

à la mairie de Paris est un plus (GO, 

CITE, Dans Ma Rue, …)  

N°3  

N°4 Esprit d’analyse et de synthèse  N°4  N°4  

N°5 Autonomie  N°5  N°5  

Formation et / ou expérience professionnelle souhaitée(s) : Voirie, réseaux divers (souhaité)  

CONTACT  

Nom : Jérôme GUILLARD, chef de la STV Sud-Est/Nathalie VIENNE, 

adjointe au chef de STV  
Tél : 01 44 87 43 00/01 44 87 43 60  

Bureau : Margaux HENRY, cheffe de la subdivision du 13e arrdt  
Email : 

jerome.guillard@paris.fr/margaux.henry@paris.  

Service : STV Sud-Est - Subdivision du 13ème arrondissement  

Adresse : 205 rue de Bercy - 75012 Paris  

Poste à pourvoir à compter du : 02/01/2024     
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